
   

 

 

 

 

 

 

  

 

 

 

 

 

 

WIR SUCHEN  

 DICH!  

BÜROFACHKRAFT (m/w/d) 

Wir bei eXum.engineering sind ein aufstrebendes Unternehmen und starker Partner im Bereich Maschinenbau 

mit Sitz in Hollabrunn, Niederösterreich. Wir fertigen hochpräzise Bauteile aus Metallen und Kunststoffen in Klein- 

und Mittelserien. Unsere Kunden profitieren von höchster Qualität, maximaler Termintreue und einer schnellen 

Auftragsabwicklung. 

Hinter dem Erfolg unserer Projekte stehen nicht nur modernste Technik und engagierte Fachkräfte in der 

Produktion, sondern auch kompetente Mitarbeiter in der Verwaltung. Zur Verstärkung unseres 10-köpfigen Teams 

suchen wir daher eine motivierte Bürofachkraft, die mit Organisationstalent, Genauigkeit und 

Eigenverantwortung einen wichtigen Beitrag zu unseren täglichen Abläufen leistet. 

 

Teilzeit 15-25 
h 

€ 2.730 bis € 3.300 Hollabrunn 

DAS ERWARTET DICH 
 

Als Bürofachkraft bist du ein wichtiger Bestandteil unseres Unternehmens. 

Du kümmerst dich eigenverantwortlich um die Buchhaltung und Personalverwaltung und sorgst dafür, 

dass administrative Abläufe reibungslos funktionieren. 

Mit deinem Organisationstalent, deiner Genauigkeit und deinem Blick fürs Wesentliche trägst du 

maßgeblich dazu bei, dass unser Unternehmen jeden Tag erfolgreich arbeiten kann. 

 

  DAS BRINGST DU MIT: 

• Abgeschlossene kaufmännische Ausbildung mit Matura 

• Erfahrung mit BMD von Vorteil 

• Gute MS-Office-Kenntnisse 

• Strukturierte und genaue Arbeitsweise 

• Lernbereitschaft 

 

  DAS BIETEN WIR DIR: 

• Ein abwechslungsreiches Aufgabengebiet 

• Flexible Arbeitszeiten, die sich gut mit deinem Alltag 

vereinbaren lassen    

• Möglichkeiten zur fachlichen Weiterbildung 

• Mindestgehalt lt. Kollektivvertrag Metallgewerbe  

€ 2.727,40 brutto 38,5 h/Monat auf Vollzeitbasis  

• Einstufung entsprechend deiner Erfahrung  

INTERESSE? 
Kontaktiere uns unverbindlich per Mail oder 

ruf einfach an! 

Wir freuen uns darauf, dich kennenzulernen. 

KONTAKTDATEN: 
eXum.engineering GmbH 
Kaplanstraße 18, 2020 Hollabrunn 
Tel. +43 2952 / 94100 
personal@exum.at 

mit Schwerpunkt Buchhaltung  


